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A AUTARQUIA SAAE- SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CANDIDO MOTA, ESTADO DE SAQ PAULO, no uso de suas
atribuigées legais, publica ERRATA junto ao Edital do Concurso Ptblico n® 001/2026, para que nele conste:

1. No ANEXO I - CONTEUDO PROGRAMATICO, acrescenta-se:

CONHECIMENTOS GERAIS - COMUM A TODOS 0S NiVEIS

Conhecimentos municipais, estaduais e nacionais sobre: politica, economia, geografia, sociedade, cultura e historia.
Atualidades relevantes sobre diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educacio, seguranca, tecnologia, energia,
relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia e suas vinculagdes
histodricas. Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais sobre diversos assuntos veiculados nos meios de comunicacdo de
massa, como jornais, revistas, radios, televisio e internet. Lei Organica do Municipio de Candido Mota
(https://leismunicipais.com.br/a2 /lei-organica-candido-mota-sp); Estatuto do Servidor Publico de Candido Mota
(https://leismunicipais.com.br/a2 /estatuto-do-servidor-publico-candido-mota-sp).

AGENTE ADMINISTRATIVO

Administracdo Publica: conceitos, natureza, finalidade e principios basicos (legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia); atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos e classificacdo; nog¢des basicas de Direito
Administrativo; no¢des gerais da Constituicdo Federal do Brasil de 1988; atendimento ao publico: principios, qualidade no
atendimento, relagdes humanas e comunicagio; protocolo, recepcdo e comunicacio telefonica; correspondéncia oficial e
empresarial: reda¢do oficial, formas de tratamento e elaboracdo de documentos; arquivo e documentacdo: conceitos,
organizacdo, técnicas e métodos de arquivamento, tipos de arquivos e pastas, arquivamento fisico e digital; elaboracdo de
relatérios, controles e registros administrativos; rotinas administrativas e de escritério; no¢des de organizagao
administrativa; rotinas de pessoal, compras e controle de estoque; no¢des basicas de licitacbes e contratos administrativos;
rotinas das areas administrativa e financeira; nogdes basicas de estatistica aplicada ao ambiente administrativo; ética
profissional e sigilo no servigo publico; uso de equipamentos de escritério e organizagdo do ambiente de trabalho; informética
basica: sistema operacional Windows 11 e seus aplicativos; editores de texto (Microsoft Word 2016 e Documentos Google);
editores de planilhas (Microsoft Excel 2016 e Planilhas Google); internet: navegacao, pesquisa e uso de navegadores (Microsoft
Edge e Google Chrome); armazenamento em nuvem (Google Drive); seguranca da informacgdo: conceitos basicos, protecdo de
dados, codigos maliciosos, golpes e ataques na internet, spam, riscos (cookies, pop-ups e plug-ins), mecanismos de seguranca
e uso seguro da internet; no¢des de hardware: componentes do computador e periféricos. Lei de Licitacdes n? 14133 /2021.

2. As demais disposicoes do Edital permanecem inalteradas.

Candido Mota, 29 de maio de 2026.

CLAUDIO BUZZO NETO
Secretario Municipal
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